
情報セキュリティ基本方針 

 

不二工機製造株式会社（以下、「当社」）は、お客様および社会からの信頼を最重要と考え、
事業活動を行っています。お客様からお預かりした重要情報や、当社の情報資産を適切に保
護することは、その信頼の基盤です。この考えに基づき、全従業員が一体となって情報セキ
ュリティに取り組むため、以下の基本方針を定めます。 

1. 目的 

当社は、情報セキュリティを経営の重要課題と位置づけ、図面等の機密情報を含む情報資産
の「機密性」「完全性」「可用性」を維持し、漏洩・改ざん・消失等のリスクから保護します。
これにより、顧客・取引先・従業員・その他の利害関係者からの信頼に応えるとともに、企
業としての社会的責任を果たします。 
また、情報セキュリティ管理の継続的な改善を通じて、法令・規制の遵守および事業の安定
的な運営を図ります。 

2. 適用範囲 

この方針は、当社が保有・管理する情報資産（情報機器、電子データ、紙媒体等）およびそ
れらの取扱いに関わる業務に適用されます。対象者は、当社の役員、従業員、アルバイト社
員、業務委託先など、情報資産を取り扱うすべての者とします。 

3. 基本原則 

① 経営陣の責任 
当社は、経営陣主導で情報セキュリティ体制を整備し、組織的かつ継続的な改善・
向上に努めます。また、情報セキュリティ管理責任者を任命し、必要な資源を提供
することで、体制の実効性を確保します。 

② ルールの遵守 
「情報セキュリティ管理規定」「機密文書管理規定」等の社内ルールを定め、全員が
これを遵守します。また、関連する法令・規範・契約を誠実に守ります。 

③ 教育の実施 
全従業員が情報セキュリティの重要性を理解し、必要な知識を習得できるよう、定
期的な教育・訓練を実施します。 

④ リスク管理の実施 
情報資産に対するリスクを定期的に評価し、リスクに応じた適切な対策を講じます。 



⑤ 外部委託・クラウド利用への対応 
外部委託先やクラウドサービスの利用に際しても、情報セキュリティ確保のための
契約および必要に応じた技術的対策を講じます。 

⑥ 違反および事故への対応 
法令違反、契約違反、情報漏えい等の事故が発生した場合は、速やかに報告・対応
し、被害の最小化と再発防止に努めます。 

⑦ 継続的な改善 
当社は、法令・規範・契約上の要求事項を遵守するとともに、社会情勢や技術の変
化に応じて情報セキュリティ管理を定期的に見直し、継続的な改善を行います。 

4. 方針の公開と改訂 

本方針は、当社ウェブサイト等で公開し、年 1 回以上の見直しを行います。改訂時には、全
従業員に周知徹底を図ります。 

5. お問い合わせ窓口 

情報セキュリティに関するお問い合わせは、以下の窓口または当社ホームページのお問い
合わせフォームよりご連絡ください。  

情報セキュリティ管理責任者 
TEL：053-441-5566(平日 8:30~17:15) 
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